LibreOffice CALC

Dia 1 - Generalidades

Curso desarrollado por José Antonio Espinosa (yoprogramo@gmail.com)
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OpenOffice / LibreOffice

Al principio fue StarOffice (< 1999)

1999 - Sun compra StarOffice

2000 - Primera version OpenOffice basada en StarOffice 5.2
2001 - 1 Millon de descargas

2002 - Soporte para el Espafnol

2003 - 20 Millones de descargas

2011 - Apache Software foundation

2010 - LibreOffice - The document foundation

Adoptado por las mayores distribuciones de linux

LibreOffice



Hoja de calculo - CALC

Inventada en 1961 (teoricamente)

Basada en una tabla de calculos en
una pizarra

VisiCalc fue el primer software
popular

Lotus 1-2-3

Excel para mac (1985)

StarOffice - OpenOiftfice - LibreOffice



Obtener LibreOffice

* Para linux, en los repositorios oficiales suele haber
alguna version

e Para windows / mac:

» http://es.libreoffice.org/descarga/

 Una cosa interesante es que puede descargarse €l
codigo fuente


http://es.libreoffice.org/descarga/

Empecemos...

Abrimos el Calc



La hoja de calculo

Barra de herramientas estandar

Barra de herramientas de
formato

Barra de formulas
Area de trabajo

Barra de estado
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Configuracion de las barras

bir  Ver Insertar Formato Herramientas

® Normal
Previsualizaciéon del salto de pagina

mns Barras de herramienta

v/ Barrade férmulas
v/ Barradeestado
v/ Estado del método de entrada

Opcion “ver”

v/ Titulos de filas/columnas

Barras de herramientas ‘j‘gd' =
Pantalla completa Control+Shift+J
Elegir las barras que -
gueramos
Por ahora dejamos las que
hay
0ja2 {HOa3 A / U«

Predeterminado

Ventana Ayuda

} Qﬂ gv"z

Alinear

Buscar

Campos de control de formulario
Configuracion 3D

Dibujo

Disefio de formularios

Estandar

Fontwork

Formato

Formato de texto

Herramientas

Imagen

Insertar

Insertar celda

Navegacion de formularios
Propiedades del objeto de dibujo
Reproducciéon de medios

v/ Barrade férmulas

Personalizar...
Restablecer

STD S



¢, Para qué utilizar una hoja de
calculo?

Calculos

Calculos gue-pasaria-si
Funciones de base de datos
Estructurar datos

Graficos dinamicos

Abrir y guardar archivos



Conceptos basicos

e Celda

* |dentiticada por su columnay su fila



Rango de celdas

e |dentiticado por la celda inicial y la celda final
separada por dos puntos



Contenidos de una celda

Escribir el contenido

Datos (nUmeros, textos, moneda,
fecha,...)

ci + S XY T
Se escribe el contenidoen laceldao & \ |
en el campo superior

Aceptar (0 ENTER)

Se acepta con el icono al lado del
campo o con ENTER

Formulas: operaciones con otras
celdas



Formato de una celda

e Menu Formato->Celdas

o Ctrl+1

* Primero se elige la

categoria

* Luego el formato

“5d = 2 NEE TY §
Arial 10 A A
D2 - KL= 154
A o
enNnn Formato de celdas
PNGMEOSN Fuente  Efectos de fuente  Alineacion  Borde  Fondo  Proteccidn de celda
Categoria Formato Idioma
Porcentaje EUR € Espanol (Espana) Predeterminado - Espy
:‘0:«“ 1,234 €
“aging -1,234,00 €
Tiempo 1.234 ¢
Clentifico -1.234.00 €
Fraccién -1 23.-,._ -€
Valor buleano -1.234,00 EUR
Texto 1.234,00 EUR 154 €
Opclones
Decimales 2 |[3) v NGmero negativos en rojo
Ceros principales 1 L_, V Separador de miles
Formato de codigo

#.4#0,00 [SE-COAJ;[RED]-#.##0,00 [SE-COA]

Definido por &l usuario

| Aceptar Cancelar Ayuda Restablecer

= -l y ' L3 c %% 3
C D E
Cantidad Precio/Ud _ Subtotal

10 075€ 750 €
2 500€ 1000€
1 500,00 € 500,00 €
1 1200€ 1200€
1 2000€ 2000€
1 1500€ 1500€
2 TO0€ 1400€

SUBTOTAL 58158 €
IVA (21%) 12213 €
TOTAL 70371 €

Ema-l.“( - + 100%




FORMULAS

Comenzar el campo por un igual o
C1 v fo 2 = [=A1+BT

Pulsar el igual al lado del campo j R B
2

O usar el asistente f(x)

Se pueden usar las operaciones aritméticas mas usuales y otros tipos de

funciones avanzadas

" Funciones Estructura Resultado de Funcién | "

Categoria ABS

Todos = ABS( numero)

Funcion

ACOS Valor absoluto de un nomero.

ACOSH
ACOT

ACOTH

ACTUAL

AHORA

ALEATORIO

ALEATORIO.ENTRE

AMORTIZ.LIN

AMORTIZ.PROGRE Formula Resultado |2

ANO e
ANOS [ A—
ARABE

AREAS -

Arreg{o Ay!da -C_an(elaf <« é' tenor §Igu19nte >> | A‘epw J




Formulas para el ejlemplo

« SUMA(RANGO) : Suma los elementos de un rango
de celdas

* Multiplicacion (%)

e Suma (+)



Y al terminar

Archivo -> Guardar

Nombre: |Factura1|

COI | IO + Guardarenlacarpeta: < |sidigimate Documentos Crear carpeta
Lugares Nombre v+ Tamafio Modificado
Q Buscar

Formato por © Usados ece..

i digimate

defecto .ods & Esertorio

. Sistemadea...
VBOXADDITI...

i Documentos

Se puede guardar en  awse

= Todos los formatos

Xl S P Tipo de Archivo

Guardar con contrasefia

O en otros formatos Concelar (| Guardar)



A por el ejemplo...
factural.ods




806 ssnssssnssmesmuae20ja 1ot o Libre O lice Gl e s
B-relA[F 08 TS KD B-2 o D 6P T w@
- [Arial v 10 [+ [Al4a EEEEE a%as @F B »
'AL:E1 'v| #x L = Referencia | =
| 8 C D Evuild
| roncialDescrlpcién Cantidad Precio/Ud m
Agua mineral 5L “Sierra helada” 154€ 308€
Zumo de naranja 1L “Zumoluna” 0,75€ 750€

Aceite de oliva 1L “Virgeniva" 500€ 10,00€
Pata de Jamdn ibérico de bellota “5 K's” 500,00 € 500,00 €

Zumo de naranja 1L “Zumoluna” 1200€ 1200€
Helado de chocolate “latefiam™ 1L 2000 € 20,00 €

Jamon York “Salamanco 250gr 15,00€ 1500¢€
Turrén “Jijonenco” 500gr 700€ 1400€

2
3
4
5
6
7
8

SUBTOTAL 581,58 €
IVA (21%) 12213 €
TOTAL 703,71 €

16 | _
@Lﬁ@&"‘-—m&/ |
Hojal /1 Predeterminado Suma=0 O + 100%

Ejemplo 1

Vamos a crear una factura en nuestra hoja de calculo



Pasos detallados

. Escribir cada uno de los encabezados en la fila 1
. Escribir el resto de los datos que no son calculados

. Escribir los encabezados de las secciones SUBTOTAL, IVAy TOTAL

. Escribir las formulas que calculan los subtotales =D2*C2
. Escribir la formula del SUBTOTAL como =SUMA(E2:E9)

. Escribir la tormula del IVA =E13*9, 21

. Escribir la formula del TOTAL como =SUMA(E13:E14)

. Modificar los formatos de texto para que quede bonito



Detalles... Detalles

Copiar-pegar celdas
Ancho de las celdas
Por menud o con el raton

Formato de textos

o ——

. Formatear celdas...
£ Alturadefila...

S - -
T Optimar altura de fila...

|SE|SE] S| SK]=k]

-

j=al=a]

-

I~

’
?

™ Formato de celdas

Insertar Filas
Eliminar filas
Eliminar contenidos...

Ocuyltar
Mostrar

Cortar
Copiar
Pegar

- 1 -

Formatear celdas...

Ancho de columna...

Optimar ancho de columna...

Insertar columnas
Eliminar columnas
Eliminar contenidos...

Ocultar
Mostrar

Cortar
Copiar
Pegar

Numeros Fuente Efectosde fuente Alineacion Borde  Fondo Proteccién de celda

Distancia al texto
lzquierda 0,35mm

Disposicion de lineas Linea
Predeterminado Estilo
COrE X
Definido por el ysuario Ancho

4+ + 0,05pt
* * Color
Il Negro
- -
+ +

Sombra

Posicion

) ] ] ) s} e

Aceptar

J

9

= Derecha 0,35mm =
m Arriba 0,35mm =
Abgzjo 0,35mm 3
. & sincronizar
Bl C
Cancelar Ayuda Restablecer



FORMULAS VARIAS

Media aritmética de varios numeros

NUumero mayor

Producto total

Contar los numeros que hay

Contar celdas en blanco

Contar palabras

Contar cuantos numeros son pares

Seno, coseno y tangente de angulos expresados en grados
Pasar numeros romanos a numeros arabigos

Calcular los dias trabajados



Media aritmetica

™ Asistente de Funcién

: Funciones Estructura PROMEDIO tesultado de Funcién I1 3.1 I
| Categoria Devuelve el promedio de los argumentos. :
Estadistica 2
=PROMEDIO(rango) &« I
NUmero 1; NOmero2; ...son de 1 3 30 argumentos numéricos de una
PROBABILIDAD - - '
PROMEDIO muestra cuyo promedio se desea obtener.
PROMEDIOA . - 2 -
PRONOSTICO ndmero 1 | fi | |EHEEE ry
PRUEBA.CHI numero 2
PRUEBA.CHLINV , b e
PRUEBA.F niomero 3 | fx 3
PRUEBA.FISHER.INV : — —
PRUEBA.T nomero 4 |gby &l -
o = - PRUEBA.Z

10 v f®o D = [=PROMEDIO(B2:88) RANGO.PERCENTIL S Resultado [73,1

VAR , - T
A | B Yo 0 | VARA =PROMEDIO(ZFR:L) -

| VARP |

B 10 VARPA .

| 235

|| 14,2 Arreglo Ayuda Cancelar << Anterior Siguiente >> | INNACEDESEN |

3
|| 1
[ 28

! MEDIA



Numero Mayor

> Asistente de Funcion

Funciones Estructura MAX tesultado de funcion [28
; Categoria Devuelve el valor maximo de una lista de argumentos.
=MAX(rango) e :
g Funcién numero 1 (requerido)
O - NUmero 1; nUmero 2;...son entre 1y 30 niUmeros para los que se desea
MAX encontrar el valor maximo.
MEDIA.ACOTADA . - - a
1 - R
MEDIA.ARMO némero 1 | f | [CEEE )
MEDIA.GEOM numero 2 ﬁ @
MEDIANA ' =
— A numero
v| fo X = [-MAX(B2B8) | MN 3 ;A )
MODO : numero 4 ﬁ @ —
A B —— D NEGBINOMDIST
NORMALIZACION | Resultado |28
10 PEARSON -
PENDIENTE
12 PERCENTIL
23,5 PERMUTACIONES -
14,2 v
i’ Arreglo Ayuda Cancelar | << Anterior Siguiente >>  Aceptar
28

MAXIMO | 28




Otras basicas

PRODUCTO Multiplica los nimeros =PRODUCTO(B28:B35).

CONTAR Cuantos numeros hay en un rango de celdas.
“=CONTAR(B39:B46)”

CONTAR.BLANCO Nos dice cuantas celdas estan vacias en un rango
de celdas. =CONTAR.BLANCO(B50:B57).

ESPAR Devuelve verdadero si el nimero es par
ARABE Convierte un nimero romano en uno normal
DIAS Devuelve el niumero de dias entre dos fechas dadas

AHORA Devuelve la fecha actual



Condicionales (CONTAR.SI)

Sintaxis: CONTAR.SI(Rango;
Criterio)

Rango: Es el area donde deben
aplicarse los criterios.

Criterio Indica el criterio en el
formato de un nimero, una
expresion o una cadena de
caracteres.

Expresion regular, por ejemplo,
0.* para todas las palabras que
comienzan con b.

Rango de fecha que contenga el
criterio de busqueda.

Ejemplo: A1:A10 es un rango de celda que
contienen los numeros 2000 a 2009. Celda
B1 contiene el numero 2006.

=CONTAR.SI(A1:A10;2006) - este
devuelve 1

=CONTAR.SI(A1:A10;B1) - este devuelve
]

=CONTAR.SI(A1:A10;">=2006") - este
devuelve 3

=CONTAR.SI(A1:A10;"<"&B1) - cuando
B1 contiene 2006, este devuelve 6

=CONTAR.SI(A1:A10;C2) donde la celda

C2 pone >2006 cuenta el numero de
celdas en el rango



Referencias relativas y absolutas

Una celda se puede referenciar por su fila-
columna

Por su nombre (si se lo dimos) | | N

De manera absoluta a su fila 0 a su columna

($A$1)

Cuando se copia-pega una férmula se mueven
las referencias a las filas-columnas que no son
absolutas

Cuando se pincha en una celda con una
formula aparecen de colores las celdas que
Intervienen en la operacion.



Copiar - pegar - arrastrar

Copiar (ctrl-c) - Copia el contenido de la

2 = [BQ
celda (formula o valor) |

Pegar (ctrl-v) Pega el contenido de la
celda desplazando las filas o columnas en
la proporcion elegida

Cuando pulsamos en una celda, nos
aparece un cuadrado que nos permite
arrastrarla, eso equivale a copiar-pegar
hacia la celda adyacente si es una formula

También existe el arrastre de “relleno”



Ejercicio fin de dia (



Con lo que sabéis hasta ahora

* Aplicar todas y cada una de las féormulas que
hemos visto en una hoja de calculo, de manera

gue se apliguen a rangos de mas de 6 numeros
cada una.

 IMPORTANTE: Buscar un significado para los
NnUMeros, No vale solo escribir numeros sin sentido.



LibreOffice / OpenOffice CALC

DIA 2: Calculos



“‘Mas madera...”

— Marx, groucho...



¢, Alguna duda de lo anterior...?



Para empezar

« =ALEATORIO() : devuelve un numero al azar entre
Oy 1

e =ALEATORIO.ENTRE (inicio;fin) devuelve un
numero al azar entre inicio y fin

 VVamos a usarlo para ver guien nos presentara su
ejerciclo de ayer



HOJAS

Hasta ahora estamos trabajando en una

. ]
sola hoja 1
A veces es necesario organizar la o Anadir hoja
informacion en distintas hojas
Insertar hoja...
CALC nos permite afiadir tantas hojas b
COMoO necesitemos Color de la pestafa...

Proteger hoja
Eventos de |a hoja...

Seleccionar todas

Cada hoja esta identificada por un
nombre L Pegr

Podemos organizarlas en la zona interior



Trabajar con distintas hojas

Cada hoja tiene la misma nomenclatura de

columnas - filas .

_T| \ Hoja1 (Hojaz {Hoja3 [ 4
Las funciones dentro de la misma hoja se /
escrlben normalmente Pinchar en hoja

Seleccionar celda

Se pueden referir datos de otras hojas P —

anteponiendo el nombre de la hojay un punto =T |
~. —

Para seleccionar una celda de otra hoja,

iniciar la férmula, pinchar en la carpeta de la

hoja donde se encuentra el dato y luego en la

celda correspondiente.



A por el ejemplo...
factura2.ods




Ejemplo

* Realizar la factura del dia
anterior poniendo el eoc

hojal.ods - LibreOffice Calc

05 ANEE TP » T - e &R i ol
s . a a % i M @l h = =
Cata Ogo y |OS pfeC|OS en Arial ; _10 v AAA % % E
C2 [+] & Z = 1,54
una hoja distinta | aeroncia Descrpoion i
2 1 Agua mineral 5L “Sierra helada”
3 2 Zumo de naranja 1L “Zumoluna” 075€
4 3 Aceite de oliva 1L “Virgeniva" 5,00 €
5 4 Pata de Jamén ibérico de bellota *5 K's” 500,00 €
. . 6 5 Zumo de naranja 1L '.Zumolun.a' 12,00 €
Cambiar el precio en el |7 ¢ jmesocecummn 2o
, ; 190 8 Turrén “Jijlonenco” 500gr 7,00 €
catalogoy ver como se
. 13
actualiza la factura 3
1§ Factura . Catdlogo /& |
. Hoja2 /2 Predeterminado Suma=1,54 € - + 100%

Hacer otra factura usando
ese catalogo en otra hoja




—| Unico homlbre que no se equivoca es el que
nunca hace nada.”

— Goethe



Errores (Err:)

Un caracter de una

501 Caracter no valido i ving Al1+Aa
002 Argumento no valido Argumento invalido RAIZ(-1)
Operacidon con coma Division por cero o
503 Ff)l “lid alguna operacion con A1 /O
otante no valida resultado imposible
: . Un parametro de funcion
504 Error en la lista parametros "6 68 VAldo
508 Error en los paréntesis Falta un paréntesis (5+4)*8)
Falta el dor d
509 Falta un operador A ecgl'ii:g orde (5+4)8




Errores (Err:)

Aparecen dos

' *

510 Falta una variable operadores Juntos 5+*8

LLa funcidn necesita mas PROM ED|O(C1 :
511 Falta una variable parametros que los oo ’

especificados ,)
La formula hace
. . referencia de forma

522 Referencia circular A17=C6+A17

directa o indirecta a si
misma




Errores (No Err:)

El valor resultado de la

#VALOR)! | No hay resultado formula no se “A"*3

corresponde con la
definicion

Ref . no se ha podido
elerenclia NO [ determinar un nombre de -

I

#REF! valida descripcion de fila o de Hoja4.A1
columna.

#NOMBRE? | Nombre no valido | © 8¢ ha podido evaluar ZUMA(7)

un identificador

Se ha intentado dividir
algo por cero AT / 0

#DIV/O! Division por cero




Practica

Intentar obtener varios de |os errores descritos



Ty

Trabajando con la hoja de
calculo

™ Insertar celdas

Seleccion

- , - Aceptar
. @ Desplazar celdas hacia abajo: :
Limpiar formato directo Desplazar celdas a la derecha Cancelar
Formatear celdas... Insertar filas completas Ayuda
Insertar.= Insertar columnas completas
Eliminar...
Eliminar contenidos...
Insertar comentario
o £ Formatear celdas... = T
Cortar o . —
E : Altura defila... B
opiar < : ,
2P 8 Optimar altura defila...
Pegar .
e, 3 Insertar Filas 9,12¢
Lista de seteccion... ¢ Eliminar filas —>»Flimina las filas seleccionadas

, Eliminar contenidos..

. T ———>Flimina solo el contenido

Ocuyltar
Mosktrar

5 Cortar
Copiar
Pegar

v 1 PRV



Cortando y pegando

Seleccionar formato a pegar
lgnorar celdas vacias
Trasponer (filas en columnas y al revés)

Vincular (el contenido queda asociado)

™ Pegado especial

Seleccion Operaciones
Desplazar las celdas después de pegar == @ e —
NUmeros Sustraer Ayuda
Sumar, Sustraer, Multiplicar o Dividir: i e
Opera el contenido de las celdas | i
destino con el contenido de las celdas e
origen, reemplazando las celdas destino ™ e o nse
con el resultado de la operacion. Iransponer Hacia apajo

Vincular Hacia la derecha



Ejemplo...
pegar.ods




Ejemplo

Reproducir la siguiente hoja de —

calculo / .....
Copiar los datos de la columna B /

Ctrl-c
Pegar Especial

Pegar especial combinando distintas
opciones sobre la columna D

Comparar los resultados



Vinculos

- ) v f® 2 = [=TieJ///home/digimate/ex1.0ds#5Hojal.B1
e Se pueden utilizar datosde @FT——or——T 1
documentos externos - - :

» ‘/path/archivo/.ods'#Hoja1.A1 =

-

e Editar -> Vinculos

™ Editar vinculo

Archivo fuente Elemento: Tipo Estado Cerrar
file:///home/d.../ex1.0ds Documento Man
Ayuda
Actualizar
Modificar...
Desvincular
Archivo fuente File:///home/digimate/ex1.0ds
Elemento:
Tipo: Documento

Actualizacién:



Vinculos

e | aforma sencilla es tener abiertos los dos documentos

e Basta con poner un = en |la hoja destino y o siguiente
pinchar en la hoja del documento de origen

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

E : PN . A R S S A ol re
Q—‘ v \u — N H W nac ﬂﬂc \ ! < - > : E: " >

'l 9 & B Jpenu

ﬁ | Liberation Sa i

Da a Ayuda
- Ny dik S = (3 v B a e
| BERI/INE I IVEE NS E T & @ s
A = = = = 5 .
B T ﬁ | Liberation Sans LZJ | 10 E.!J B8 4 é | E] =] & E | i % G
2
3 3 LAL L!J feo > = [="file:///home/digimate/Documentos/archivol.ods'#$Hojal.Al
4 4 ‘
5 5 A B C D E F G H
6 6 £ ‘ 1
7 2




Selecciones extendidas

Hay veces que con el raton seria
muy complicado seleccionar un
rango

Tecla F8 para entrar en seleccion j
extendida e e

)a1/3 Predeterminado EXT | B

A partir de ese momento podemos Modoextené'
movernos por la hoja con los
cursores, el raton o AvPg - RePg

Con ESC damos por finalizada la
seleccion



Una formula mas

SI (condicidn;valor si verdadero;valor si falso)

Si se cumple la condicion devuelve el valor primero y si no
se cumple devuelve el segundo

=SI(A1=100;10;20)

B1:B4 v fr 2 = =SI(Al="M"1:0)

A B C D
|

=SI(A1>A2;A3;A4)

p—
—A

Vih WN =
IrIssr<s
.o—»o

=SI(A1="M”;1,0)

=SI(ESPAR(A1);’M”;”’H”)



Condiciones multiples

Se pueden anidar funciones Sl =STI (A1>0;”A”;SI(A1<-1;"B”;”C”))
=Y(condicion;condicion) : es cierto si lo son todas las condiciones

=0(condicion;condicion) : es cierto si lo es alguna de las
condiciones

=NO(condicion) : es cierto si la condicion no es cierta

Completar el ejercicio anterior para que solo se aplique la subida si se
ha vendido el minimo numero de coches (en otra celda).

Poner un bonus de 50 Euros a los que ganen menos que el sueldo
medio y vendan mas coches que el minimo o tengan el peor sueldo



Ejercicio fin de dia (



Ejercicio

®@00 dia2_prob.ods - LibreOffice Calc
Aumentar e| Sue|do en 200 € ORd =1 A B8 D% DB~ Db e P S e »
a |OS que Veﬂdaﬂ méS ’ TimesNewRomal; xli v| & A A % 3™ €6 B- k
! Al v v
coches que los de referencia.  — c b : - E
1
. 2 N2 Coches referencia 7
Subirle el sueldo 50€ a los 3 Fecha:
4 Id. Cliente Sueldo (€) Coches vendidos Némina
gue vendan menos Z 1 Carlos 1.200,00 € 6
2 Marisa 1.440,00 € 4
7 3 Jordi 900,00 € 12
. 8 4 Jon 1.345,00 € 3
Subirle 100 a los que venden | s 5 Mata 136000 € 0
\ . 10 6 Victor 890,00 € 8
la cantidad de referencia o -
13 Medio
14
Calcular el total del gastoen peorsuelde
salarios 1z
il?; M| Hojal /& I
-H.oj;i/ 1 Predeterminado | m [* Suma=0 - + 100%

Calcular el sueldo medio, el
peor y el mejor sueldo



LibreOffice / OpenOffice CALC

Dia 3: Dar un togue profesional a una hoja de calculo



"Yo solo puedo mostrarte la puerta, tu eres
guien tiene gue atravesarla’

_ Matrix (1999)



Revisando lo de ayer...



Estilos de formato

Es posible definir estilos para celdas de
|
forma que se reutilicen e @]

Encabezado
Encabezadol

Mostramos Formato -> Estilos y Formato LTI

Todos los estilos

Se aplica el estilo deseado a una celda

Luego se pulsa en el boton “Nuevo
estilo a partir de seleccion”

Se le asigna un nombre y se acepta
A partir de ese momento estara

disponible para dar ese formato a
cualguier celda



Formato condicional

Podemos hacer que el formato de una celda cambie segun una condicion

Se pueden elegir formatos gue se hayan creado como estilo

Formato -> Formato condicional

Se selecciona una condicion y el estilo a aplicar

Se pueden hacer hasta 3, se evaltan por orden

Se puede evaluar una formula

I 4 Condicién 1

Elvalordela 2

Estilo de celda

M Condicion 2
Elvalordela 2

Estilo de celda

Condicion 3

! noentre

igual g |"M"

Hombre

— !

menor que
mayor que
menor o igual
mayor o igual
distinta de
entre

valores duplicados

Ejemplo

Ejemplo

Nuevo Estilo...

Nuevo estilo...

ry

kl

Aceptar

Cancelar

Ayuda

Anadir



A por el eilemplo...




Ejercicio
Usar la hoja de calculo de las nOminas y hacer gue el
estilo de la celda con el importe de la nueva nomina sea
ditferente segun la cantidad que ha variado la misma.
Por ejemplo:
Roja si sube < 50
Negra si sube entre 50 y 100

Azul si sube 100

Verde si sube 200



Combinar celdas

Combinar celdas consiste en unir dos o0 mas celdas en una sola celda. Las celdas a unir deberan
ser contiguas, y formar un rango rectangular.

Si las celdas a combinar contienen datos, Calc preguntara si quieres combinar su contenido y que
sea copiado a la celda resultante.

Si respondes No solo sera copiado el contenido de la primera celda.
Para combinar celdas, selecciona el rango v:

Haz clic sobre el boton Combinar celdas de la barra de herramientas Formato o selecciona desde
el menud Formato > Combinar celdas

Para descombinar las celdas se sigue el mismo procedimiento

! p 3 W § Wa— ahlbreOffice Calc _

,' (Desea desplazar el contenido de las filas ocultas a la primera

| fila? .
I |
l Si . No Cancelar l

_r |



Insertando imagenes y simbolos

Insertar imagenes

Insertar -> Imagen -> A
partir de archivo

Elegir un archivo grafico

También se puede copiar-
pegar de otro sitio

Insertar Formato Herramientas Datos entana

Salto de pagina

Celdas... Control++
Filas

Columnas

Hoja...

Hoja de archivo...

Vincular con datos externos...

Marca de formato

Funcion... Control+F2
Lista de Funciones

Nombres
Comentarios Control+Alt+C

| d.LLL._‘“_L—il

Video ysonido...
Objeto
Grafico...

Marco flotante




Anclar imagenes

M
[

Si se ponen imagenes hay

E A B C D E F
que alinearlas 3
Para ello hay que anclarlas a
la pagina o a la celda Tom.

Posicién y tamarnio...
,  Tamano original

U (1515 S io oo | v [in | [ i 1 |2 %N O V1 w2 s

Si tenemos varias imagenes - Nombre

podemos disponerlas para

gue estén alineadas. e WL LS
Seleccionamos las dos —
imagenes y pulsamos sobre e

el boton “alineacion”



Modificar tamano de una imagen

Para modificar el tamario de una
imagen, se selecciona con el raton,
veremos que aparecen 8 puntos (4
esqguinas y 4 puntos medios)

M Posiciéon y tamafio

Se puede pinchar en cualquiera de

Posicién y tamafo Rotacion inclinar y radio de esquina

AhARAARARNY "

los puntos y arrastrar hasta que Posicién ey
tenga el tamano adecuado LI = i
Posicién Y 0,00¢m - & o P
Tamano
. Punto Base
Otra forma de hacerlo es mediante - Yo : T——t
el boton derecho y seleccionar la Al 36cm : -

Mantener proporcion
Proteccion

opcion “posicion y tamano”

Posicion

Ahi se puede especificar el tamafo
y la posicion, rotarlo o inclinarlo

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I 1 1

Aceptar Cancelar Ayuda Restablecer




Modificar propiedades de la
Imagen

Al seleccionar una imagen aparece
|a bal’l’a de |magen y pOdemOS s~ Predetenn : [3] 0% L A60 =~ & BP B -

# =
|rz“rbo - Fr 2 =

cambiar REEO B C D :
FOM
Filtro (invertir, suavizar, aumentar ~—
nitidez, eliminar interferencias,
solarizacion, envejecer, solarizar,
pop-art, dibujo al carboncillo...) & o ox
Predeter, | [ G
Predeterminado _ =
MOdO de COlor gfcalade grises ¥ E @@
. .a'ncoynegro .B 0% @
plFulngrana
| T 2 0% 10
Ajustes de color > 0% |0
Oox [
1,00/ (3)

Transparencia [s#g



Ejercicio

 Buscar en internet imagenes que puedan servir
para la hoja de factura.

* Insertar las imagenes en la hoja y modificarlas
hasta que tengan el aspecto adecuado.



| lenado automatico

Copiar el contenido de una celda en
varias...

Editar Ver |nsertar Formato Herramientas Datos Ventana A

5o : 2

Arrastrando con el cuadrado de la
Celda Cortar Control+X

Copiar Control+C

Pegar | Contr.ol+v 3 I - l -
Con el comando Editar -> Rellenar o

Cambios .

. ) - . Comparar documento...

Si no son formulas arrastrar “intuye” el AU
contenido. Pero si la secuencia no esta Encabezamientos y pies de pagina..
predeflnlda (numeros, dl’aS, meses, gﬁ:wﬁ:aa:contenidos... BackSpace'
etc.) podemos definir nuestras series. e contror

Eliminar salto de pagina

Por ejemplo, poner: “Manzanas™ y
“Peras” e intentar arrastrar el contenido



Listas

» Editar -> Opciones -> LibreOffice Calc -> Listas de
ordenamiento

e Nuevo -> Anadir

™ Opciones - LibreOffice Calc - Listas de ordenamiento
Entradas

nzan ~ General -
;":razsa as Descartar - Memoria
Melocotones 1 Ver 5ab,do lun A Nuevo [
Mandarinas Anadir imorimir lunes,martes,miércolesjueves,vier | mar =
Cerezas Rutas ene,feb,mar,abr,mayjunjulago,se Mié =
Cruelas Eliminar Colores enero,febrero,marzo,abril mayoju. Jue Anadir
Kiwid g:cntcs vie

guridad sab

Apariencia dom

Accesibilidad

Java
Cargar/Guardar
Configuracién de idioma
LibreOffice Calc

General

Predeterminados

Ver

Calcular

Formula

Listas de ordenamiento; -

Cambios

Egrar:ﬁ?(t:ﬁ;hdad Copiar lista de SHo0ja2.5852:58%3 Copiar

Imprimir

> LibreOffice Base .
>  Graficos v Aceptar | Cancelar Ayuda Revertir

Listas Entradas -

Eliminar

4aVvVy




Imprimiendo el documento

Previsualizacion de
salto de pagina

Vista preliminar
/00m

Imprimir en
impresora

Generar PDF

Q Vﬁ ﬂ - — " __Sintitulo 1: 2 - LibreOffice Calc
@ - » 549

@ & <+ Formato de la pigina Mairgenes - + Cerrar la vista preliminar

 Piaginal /1 Predeterminado w [¢ r 38%



Ejercicio repaso

 Hacer que la factura tenga una imagen profesional
y generar un pdf con la misma.

e yoprogramo@gmail.com



mailto:yoprogramo@gmail.com

Unas cuantas funciones mas

ANO(numero) : devuelve el afio segun la codificaciéon propia del programa
DIA (numero) : Devuelve el dia del mes del valor de fecha especificado

DIASEM(numero;tipo) : Devuelve el dia de la semana como un entero entre 1 (domingo) y 7
(sabado) para el valor de fecha especificado. tipo indica el dia de inicio de la semana

FECHA(ano;mes;dia) : crea una fecha con ese afio, mes y dia

HOY () : devuelve la fecha actual sin hora

MES (numero) : devuelve el mes de una fecha (1-12)

MINUTO(numero) : devuelve el minuto para un valor de tiempo (hh:mm:ss)

NSHORA(hora;minutos;segundos) : devuelve un valor de tiempo para esa hora, minutos y
segundos

SEGUNDO(numero) : devuelve el minuto para un valor de tiempo (hh:mm:ss)



Ejercicio




Ejercicio

* Dada esta hoja de calculo con los alumnos y la
fecha de matriculacion hay que calcular el
importe de la matricula de la siguiente manera:

* Los que se matricularon en domingo pagaran
100 Euros

* Los que se matricularon en sabado 150

A B |

* Los de cualquier otro dia pagaran
100 Euros menos un descuento de
5 euros por cada dia de adelanto
a la fecha de cierre de matricula

« El vencimiento de pago es dos
meses después de la matricula

' D | E F G |

Fecha cierre
05/06/15

1José

2 Virginia
3 Alex

4 Cristina
5 Marta

6 Javier
7 Roman

1
.
25
3
30
4
29

2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015

O OO OO O,

Total |




LibreOffice / OpenOffice CALC

Dia 4: Opciones avanzadas, configuracion y
manipulacion de hoja de calculo



EXxpresiones regulares

Se utilizan en CONTAR.SIy SUMAR.SI
porincipalmente

Permiten mucha mas flexibilidad que los filtros de
excel (que no tiene expresiones regulares)

Permite combinar condiciones

Con un poco de practica pueden servirnos para
muchos casos.



Caracter

‘Cualquier
caracter

https://help.libreoffice.org/Common/List_of Regular_Expressions/es

Efecto/Uso

Representa el caracter dado a menos que se especifique lo contrario.

.Flepresenta cualquier caracter menos un salto de linea o de parrafo. Por ejemplo, la bisqueda de "c.ma" encuentra "cama”, “coma” y "cima".
Sélo encuentra el término buscado si se muestra al principio del parrafo. No se tienen en cuenta los objetos especiales, por ejemplo campos vacios 0 marcos de

caracteres anclados situados al final del parrafo. Ejemplo: “ALuis".

lSOlo encuentra el término buscado si se muestra al final del parrafo.! No se tienen en cuenta los objetos especiales, por ejemplo campos vacios 0 marcos de

caracteres anclados situados al final del parrafo. Ejempio: "LuisS$".
$ por si solo coincide con el final de un parrafo. De esta manera, es posible buscar y reemplazar sallos de parrafo.

.Busca cero 0 mas de los caracteres que preceden a "*". Por ejemplo, "Ab*c* encuentra “"Ac”, "Abc”, "Abbc", "Abbbc", y asi sucesivamente.
Busca uno 0 mas de los caracteres que preceden a "+". Por ejemplo, "AX.+4" encuentra "AXx4", pero no "AX4".

Siempre se busca la cadena de texto méas larga posible de un parrafo que coincida con este criterio de blsqueda. Si el parrafo contiene la cadena de caracteres *AX
4 AX4", queda seleccionado todo el fragmento.

‘Busca cero o ninguno de los caracteres que preceden a "?7*. Por ejemplo, "Textos?" busca "Texto" y "Textos", y "x(ablc)?y" busca "xy", "xaby”" o "xcy”.
La funciéon de bisqueda interpreta el caracter especial que va después de "\" como normal, no como expresion regular (menos en el caso de las combinaciones \n, \t,

>y \<). Por ejemplo, *arbol\* encuentra "arbol.*, no "arbo" ni "arboles".

'Representa un salto de linea que se ha insertado con la combinacion de teclas MayUs + Entrar.! Para convertir un salto de linea en un salto de parrafo, escriba \n en |

los cuadros de Buscar y Reemplazar con, y efectie una accion de blsqueda y sustitucion.
\n en la caja de texto Buscar por para la |a linea de ruptura sea insertado con las teclas combinadas de Shfit+Intro.

\n en la caja de Buscar por esta por un salto de parrafo que pueden ser ingresado con la tecla de Intro.


https://help.libreoffice.org/Common/List_of_Regular_Expressions/es

=

& €

..>

& 680

[abc123)
[a-e]

[a-eh-x]
[*a-s)

{2}
{1.2}

{1}

https://help.libreoffice.org/Common/List_of Regular_Expressions/es

Representa una ficha. Esta expresion también se puede emplear en el cuadro Reemplazar por.

'Match a word boundary. For example, "\bbook" finds "bookmark" but not "checkbook"” whereas "book\b” finds "checkbook” but not "bookmark®. The discrete word

"book® is found by both search terms.
Busca un péarrafo vacio.

'Busca el primer caracter de un parrafo.
Agrega la cadena de caracteres que se encontrd segin los criterios de blsqueda del cuadro Buscar en el término del cuadro Reemplazar por cuando se efect(a

una sustitucion.
Por ejemplo, si escribe "ventana" en el cuadro Buscar y "&marco” en el cuadro Reemplazar por, la palabra "ventana" se sustituye por "ventana marco”.

También se puede entrar un signo de "&" en el cuadro Reemplazar por para modificar los atributos o el formato de la cadena de caracteres que haya encontrado la
blsqueda.

vRepresonta uno de los caracteres situados entre los paréntesis.

Representa cualquiera de los caracteres que se encuentran entre a y e, incluyendo tanto el primer caracter como el Glitimo
Los caracteres esta ordenados segln sus nimeros de codigo.

'Ropresonta cualquier caracter situado entre a-e y h-x.
Representa cualquier caracter que no se encuentre entre a y s.
Representa un caracter especial segin su cédigo hexadecimal de cuatro digitos (XXXX).

El codigo del simbolo depende de la fuente utikizada. Los codigos se muestran mediante Insertar - Simbolos.

'Busca los términos que aparecen antes de "I" y también los que aparecen después de "I". Por ejemplo, "estoleso" busca "esto” y "eso”.
Define la cantidad de veces que aparece el caracter situado antes del corchete de apertura. Por ejemplo, "cre{2)" encontrara y seleccionara "cree".

Define la cantidad minima y maxima de veces que puede aparecer el caracter situado antes del corchete de apertura. Por ejemplo, “cre{1,2}" encontrara tanto "cre"
como “cree".

'Define el minimo de veces que puede aparecer el caracter situado antes del paréntesis de apertura. Por ejemplo, "cre{2}" encontrara tanto "creer” como “crear” o
“creacion”.


https://help.libreoffice.org/Common/List_of_Regular_Expressions/es

()

[-alfa:]
[:digito:]
[:alfanum:]
[:espacio]
[:imprimir)
[entr:)
[:inferior:)

[:mayis]

https://help.libreoffice.org/Common/List_of Regular_Expressions/es

'En el dialogo de Buscar:

Define los caracteres entre paréntesis como referencia. De esta forma, se puede acceder a la primera referencia de la expresion actual como "\1", a la segunda como
2", etc.

Por ejemplo, si el texto contiene el nimero 13487889 y se busca la expresidn regular (8)7\1\1, se encontrara *8788".

También puede utilizar () para agrupar términos, por ejemplo, “a(bc)?d* busca "ad"” o "abed".

En el dialogo de Re-emplazar con:

Usa el signo $ (dolar) en vez del \ (doble barra inclinada) para re-emplazar referencias. Usa el S0 para re-emplazar la cadena encontrado completamente.

Representas un caracter alfabetica. Usa [:alpha:]+ para buscar una de estos.

'Represontar un digito digital. Usa [:digito:]+ para encontrar una de estas.

Representa un caracter alfanumérico [(:letra:) y (:nGmero)).

‘Hopresonta un espacio (pero no otros espacios en blanco).
Representa un caracter que se puede imprimir.

Representa un caracter que no se puede imprimir.

'Hepresenta un caracter en minlscula si en Opciones se ha seleccionado Coincidir mayusculas y minasculas.
Representa un caracter en mayiscula si en Opciones se ha seleccionado Hacer coincidir maylsculas y minisculas.


https://help.libreoffice.org/Common/List_of_Regular_Expressions/es

Ejemplos

“ C a r | O S *7 re p re S e n ta rlla a ® 00 i Ejemplos_Formulas_Expresiones_regulares.ods - LibreOffice Calc

todos los textos que ThE o mEEEEEe A R
Comienzaﬂ pOI’ Carlos C11 v| $ L = =SUMAR.SI(SBS2:5B$10;$8$11;C2:C10)
1 ’ B ENECRO FEBR[;:RO !MAREzo F
[MH] representa ala “M” 0| 5 s %0 0 %
| (« H 9 4 Jaén 100 50 30
a 5 Le6n 100 50 30
6 alaga 00 0
. 100 o
[ZTV].* representa todoS |« vaes 100 0 30
0s textos que empiecen i e Ted w0 i
oorZ, ToV 5 O ;
) 14
Hojal/qoja;fe:eterminado m [ Suma=600 -

[N TV].* todos los que NO
empiecen por Z, T ni 'V




Ejercicio

 Dados estos datos, qgueremos calcular cuantos
alumnos son espanoles (es) cuantos de la Unidon
Europea (es 0 uk) y cuantos americanos

® 00O i Ejemplos_Formulas_Expresiones_regulares.ods - LibreOffice Calc

=-8 & A NP8 TS B8 9 ) 24 3
Arial *» 10 v| & A4 A % S &

A9 v &L=

A B C D
1 Alumno Edad Sexo Nacionalidad
2 JavierP 26 H es
3 Johnk 23 H us
4 StephenZ 25 H uk
5 CarlosJ 28 H es
6 MartaH 31 M es
7 Sarah P 24 M us
8 AnneH 32 M ca
9 | 1
10 ES 3
11 EU 4
12 AMERICA 3
13
14

Hojal Hoja2 /&

Hoja2 / 2 Predeterminado w [3 Suma=0




Ejercicio de repaso

w—— i hotel_repaso.ods - LibreOffice Calc
B A &

FEE TH KIBE-2 o 5 6P +®E B

[ [Avial N[0 7)) AdA BEEEE d%ws @ @-¥-a- F
J7 RE-Z N | =
A | B | C | D | E | F | G | H | | J L
1
2 HOTEL RIVERITA
3 Tipo Tipo Fecha Fecha
Nombre Hab Precio Pensién  Entrada Salida  Total Dias ) Descuento Total
4 Rodriguez Pérez L. Suite Media 12/05/13 03/06/13
5 |Hemandez Garcia R. Normal Completa 25/05/13 28/05/13
6 Lemus Sosa M. Suite Completa 23/05/13 26/05/13 |
7 Fernandez Liis J.  Normal Completa  24/05/13  29/05/13 |
M gllilJ M) Hojal [ / ! |

Hojal/ 1 Predeterminado m [




Ejercicio de repaso. Reglas

Copiar la hoja de célculo tal como se ha mostrado, incluyendo
colores

Calcular el precio de la habitacion teniendo en cuenta que la Suite
cuesta 97'50 € y la Normal 54'45 € por dia.

Calcular el precio de la Pension teniendo en cuenta que Si es
Media el precio es de 27'35 € y si es completa es de 42'80 €.

Realizar un descuento del 10% si el numero de dias transcurridos
es superior a 7 y un 3% adicional si la entrada o la salida fue en
lunes.

Calcular el total a pagar. Si el total a pagar resulta menor a 500
euros, el texto debe aparecer de color llamativo.



Funciones de Hoja de calculo

 Funciones para realizar busguedas
» Utiles para cantidades grandes de datos

* Imprescindibles para datos gue no caben en una
pantalla / hoja



BUSCARV

=BUSCARV(valor buscado; matriz_buscar _en;indice;ordenado)

valor_buscado: el valor que vamos a buscar. Habitualmente es una
referencia a una celda donde escribimos el valor a buscar.

matriz_buscar_en: es el rango de celdas donde buscamos el
valor_buscado, incluyendo también todas las columnas de los datos
asociados al valor buscado. El valor buscado debe estar en la primera
columna del rango que forma la lista. Esta debe de estar ordenada en orden
ascendente por la primera columna si el parametro Ordenado es TRUE.

Indice: es la columna donde se encuentra el valor que queremos consultar.

Ordenado: define el comportamiento de la busqueda en el caso de no
encontrar exactamente el dato buscado. FALSO = #N/A! VERDADERO =
valor anterior al mayor mas proximo.



Ejemplo

Indice: 3

B9 v feo 2 = [[-BUSCARV[AS;AT:C5;3)

A1:Co—_Lf:

6\ |F

N

A buSear Resultado

Mmoo ®
T3
o |
00




A por el ejercicio... | s



Ejercicio

 Modificar el archivo de factura con catalogo
(factura2.ods) para que solo se tenga que escribir
la referencia y automaticamente escriba la
descripcion del producto y su precio unitario.

 Hacer que cuando se escriba la referencia se
ponga una unidad en la cantidad y cero si no se ha
escCrito

e S| Nno se ha escrito la referencia en la columna
descripcion escribir un blanco



BUSCARH

* |gual gue BUSCARYV, pero traspuesto, es decir,
opera con filas en lugar de con columnas.

BS v feo 2. = [=BUSCARH[ASATF3;3)
A | C | D [ - [ - |
1 A 2 C D E F
2 letra A letra B letra C etraD letra E letra F
3 1 2 3 4 5 6
e I |




BUSCAR

BUSCAR(Criterio_de busqueda; vector de busqueda;
vector _de resultado)

criterio de busqueda es el valor gue se busca, indicado
directamente o como referencia de una celda.

vector de busqgueda es el rango de una fila o0 de una columna en la
gue debe realizarse la busqueda

vector de resultado es el rango de fila o columna simple del cual
se toma el resultado de la funcion. El resultado es la celda del
vector de resultados que tiene el mismo indice que la encontrada
en el vector de busqueda.

#N/D si no esta disponible



Ejemplo

D8 v few D = [-BUSCAR[DZ,AZ:AT,B2:87)
Columna A con Textos T T
Columna B con nimeros o :

qq 3

Celda D2 con el texto a buscar

=BUSCAR(D2;A2:A7;B2:B7)

BS v feo D, = [=BUSCAR[BSAT:FI,AZF2)
. . {x B C | D | E | F
También en filas... =TT T
— T buscar 5
0



COINCIDIR

COINCIDIR (valor buscado;buscar matriz;tipo de coincidencia)

Devuelve la posicion relativa de un elemento de una matriz que coincide con
el valor especificado. La funcion devuelve, en forma de numero, la posicion
del valor encontrado en buscar_matriz.

El tipo_de_coincidencia puede tomar los valores 1, 0 o 1.

1 : la matriz esta ordenada de manera ascendente

-1 . la matriz esta ordenada de manera descendente

O : solo coincidencias exactas

=COINCIDIR(200; D1:D100) busca en el area D1:D100, ordenada por la
columna D, el valor 200. se devuelve el numero de fila en el que se encontro.

Si durante la busqueda en la columna se encuentra un valor mas alto, se
devuelve el numero de la fila anterior.



Ejemplo

c4 v| f& X = [=COINCIDIR(C3,AT:AT3)

A | B s | D |

10
20
30 65
40
50 6l
60
70
80
90
100
110
120
130




Ejercicio fin de dia (



Ejercicio Buscar

Crear una hoja de calculo con cuatro columnas: DNI,
Nombre, Apellido y Fecha de Nacimiento

Rellenar con datos (minimo 5 filas)

Crear otra hoja en el mismo archivo con las columnas DNI,
Direccion, Facultad

Rellenar con datos (minimo 5 filas) con los mismos DNIs
gue en la hoja anterior

Crear una tercera hoja donde se muestren todos los DNIs
con Nombre, Apellido y Facultad



LibreOffice / OpenOffice CALC

Dia 5: Ordenando, Filtrando y con Graficos



Ordenar datos

Ordenar en calc es muy sencillo

Posicionarse en la celda por cuyo contenido se quiere
ordenar

Pulsar sobre los botones de ordenacion en la barra de
herramientas estandar o e
El primero es para orden ascendente y el segundo para
orden descendente

Si es texto se ordena alfabéticamente y si son nUMeros o
fechas los ordena por su valor



=3 L0 ] £= 00 LV B LR O

e N oA wNa

Ejemplo

8 C | D I E I F |
MODELO COLOR PRECIO UNIDADES TOTAL
aguna Gris 4.500,00 € 3 13.500,00 €
OCusS Negro 4.200,00 € 1 420000€
Altea Blanco 3.900,00 € 2 7.800,00 €
Fiesta Blanco 3.500.00 € 2 7.000,00 €
‘Megane Rojo 3.300,00 € 2  6.600,00 €
Ibiza Amarillo 3.100,00 € 1 3.100,00 €
Laguna Gris 2.740,00 € 3 822000€
z .
¥n

PRECIO
Blanco 3.900,00 € 2 7.800,00 €
Amarilio 3.100,00 € 1 3100,00€
Gris 4.500,00 € 3 13.500,00 €
Rojo 3.300,00 € 2 6.600.00 €
Gris 2.740,00 € 3 8.220,00 €
NNegro 4.200,00 € 1 4.200,00 €
Blanco 3.500,00 € 2 7.00000€

1
e
3
4
5
6
7
8




Ordenacion - consideraciones

Las celdas adyacentes a la que se
selecciona para la ordenacion
acompanan a dicha celda

Si hay celdas que no son adyacentes no
se veran afectadas por la ordenacion

En sentido ascendente, los signos
ortogra y simbolos como +, 7, etc. se
muestran antes que los textos y
después de numeros, monedas, horas y
fechas.

Cuando hay varios tipos mostrados, las

fechas se tratan como numeros y puede
gue se mezclen con valores numericos

debido a que se usa su representacion

iInterna para el ordenado.

[

8

Ascendente

1
31/12/99
1.00€
00:00:00
2
01/01/00
200€
00:00:00
3

I

D

Descendente

cc
CC
bb
B8
aa

01/01/00
200€
00:00:00
1
31/12/99
1,00 €
00:00:00

o

Valor numérico

WO N NN N b v v

-k ek A NN NN W

l



Filtrado

A veces hay mas informacion de la que
necesitamos

e Si gueremos ver solo alguna parte de la
informacion sin afectar a los datos de la hoja
aplicaremos el “Filtrado”

 Hay varios tipos de filtrado en Calc



Filtrado automatico

* |nserta en una o0 mas columnas de datos un desplegable que

permite seleccionar las tilas que se ajusten a un determinado
criterio de busqgueda.

Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

&% REC_ RBC Definir area...
o (el v | ¥ e . .
Seleccionar area...

* Seleccionamos las columnas R S oL 3

Filtro estandar...

§
rs

Formulario...

Filtro avanzado... Subtotales... 3
. Z Eliminar Filkro Validez... [
* Filtro automatico ESminac a0 \
Ocultar AutoFiltro Operaciones multiples
4.500,00 € Texto a Columnas...
3.300.00 € Consolidar...
2.740,00 €
4.200 00 € Agrupar y Esquema
3.500,00 € Tabla del Piloto de Datos »
B C D E F
MARCA | ~¥|MODELO [ *|COLOR PRECIO |~v|UNIDADE{~|TOTAL |~ Actualizar area
>eat Altea Blanco 3.900,00 € 2 /7.800,00 €
Seat Ibiza Amarillo 3.100,00 € 1 3.100,00 €
Renault Laguna Gris 4.500,00 € 3 13.500,00 €
_|Renault Megane Rojo 3.300,00 € 2 6.600,00 €
Renault Laguna Gris 2.740,00 € 3 8.22000€
:Ford Focus Negro 4.200,00 € 1 420000€
_Fofd Fiesta Blanco 3.500,00 € 2 7.000,00 €




Seleccionar en el desplegable

« Cuando hayamos hecho la seleccion en el furncs Tofvone s eoron
desplegable sélo apareceran las filas cuyo JLstoprimeres
contenido coincida con el del filtro. El resto de las { v
filas permaneceran ocultas. 1 :

e Se puede saber si hay filas ocultas mirando si hay I
huecos en los nimeros de las filas

« Si queremos volver a mostrar todas las filas -
pulsaremos la tflecha de filtrado y elegiremos la ]

opcion “ todo .

: | B C D E F |
1 IMARCA MODELO | ¥ |COLOR |[~¥|PRECIO |~ |UNIDADES ¥ |TOTAL B
4 |Renault Laguna Gris 4.500,00 € 3 13.500,00 €
5 |Renauit Megane Rojo 3.300,00 € 2 6.600,00 €
6 |Renauit Laguna Gns 2.740,00 € 3 822000¢€
7 |Ford Focus Negro 4.200,00 € 1 4.200,00 €
8 |Ford Fiesta Blanco 3.500,00 € 2 7.000,00 €




Filtro predeterminado

Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

* Através del Filtro
predeterminado podemos aplicars =« =% « ..

0 v A 4 A E Ordenar... 0

otras condiciones al filtrado de Fitro automatico [N

: Filtro estandar... Formulario...
f i | aS 1 Filtro avanzado... subtotales... -

[ Eliminar Filtro Validez... B

( ) - ) |

1 Ocultar AutoFiltro Operaciones multiples...

™ Filtro predeterminado 4.500,00 € Texto a Columnas...
9.900,00 § Consolidar...

¢ Criterios de filtro 2.740,00 €
Vinculo Nombre del campo Condicién Valor 0 4.200 00 € AgruparyEsquema
MARCA = G - 3 (= co 3.500,00 € Tabla del Piloto de Datos »

I
(
I
i Actualizar area

........................

| iones ¥ Ayuda Aceptar Cancelar



Filtro predeterminado

Nombre de campo
Condicion

ValOr Condicion

o
=

Vinculo

. L , el mayor
Y. Obliga a que se cumplan los dos criterios de filtrado. fmener :

el menor %
Contiene
No contiene

—

O. So6lo es necesario gque se cumplan uno de ellos.

Termina con
No termina con

e Filtro predeterminado

Criterios de filtro
Vinculo Nombre del campo Condicion Valor

MARCA - | (s ~ | | seat v| [

Y ~ | |PRECIO s | [ - | [ -



Filtro predeterminado - opciones

, . , layasculas/mindsculas esion corriente
Mayusculas / mindsculas B Elintervalo contiene etiquetas de columna: ] Sin duplicados
resultado en..

El intervalo contiene etiguetas de
columnas

Copiar resultado en.. permite copiar los
datos filtrados en otro area de la hoja

EXpresion corriente = expresion regular

Sin duplicados: oculta los elementos
duplicados



Ejemplo

e ;Qué resultado nos saldra si aplicamos este filtro”?

Criterios de filtro

Vinculo Nombre del campo Condicion Valor
(MARCA g & s | | Seat v| [~
Y - | |PRECIO S < & 3500 - ‘ }
0 < | |COLOR = = T F17 v
2 - NINgUNO - = -
| Menos Opciones 2 | | Ayuda | Aceptar | | Cancelar
] Mayusculas/minusculas M Expresion corriente
[ Elintervalo contiene etiquetas de columna: [ | Sin duplicados
| Copiar resultado en... Persistente

- no definido -



Ejemplo - solucion

* [odos los seat de menos de 3500€ o cuyo color

contenga una |

B C D E F
MODELO COLOR PRECIO UNIDADES TOTAL |
Ibiza Amarillo 3.100,00 € 1 3.100,00 €
Laguna Gris 4.500,00 € 3 13.500,00 €
Laguna Gris 2.740,00 € 3 8.220,00 €




Filtro avanzado

e |eer criterios del filtro en. En este campo sera donde
seleccionaremos el nombre del area donde se

Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

encuentran los valores que serviran de criterio de e e =M L peflnc éres..
' . ' elecciongr area...
filtrado o escribiremos el rango de celdas T A 4 A El ordenor. :
correspondiente. Filtroautomatico N
- Filtro estandar... Formulario... -
. . _ Filtro avanzado... Subtotales... :
e Reducir/Aumentar. Este icono nos permite volver a la validez.. i
hoja de calculo para seleccionar el rango que {__Qavltar AutoFiltra SRRt
4.500,00 € Texto a Columnas...

contiene los criterios de filtrado. Pulsamos de nug?o 3.300,00¢ consolidar...
sobre el icono y volvemos al cuadro de dialo 4.200,00 € Agrupar y Esquema
especial.

co 3.500,00 € Tabla del Piloto de Datos »
™ Filtro especial

1 Leer criterios del filtro en r——
il - no definido - = Y
Cancelar

Actualizar area

Ayyda

Mas ¥



Filtro avanzado

e Seleccionar la zona
donde estan los filtros

a aplicar

e \olver alaventanay FE

aplicar

e | as condiciones se I

MODELO

PRECIO

MARCA COLOR UNIDADES TOTAL
Seat Itea Blanco 3.900,00 € 2 7.800,00 €
Seal Ibiza Amarillo 3.100,00 € 1 310000 €
Renault Laguna Gris 4.500,00 € 3 13.500,00 €
Renault Megane Rojo 3.300,00 € 2 6.600,00 €
R‘?U@U!t C i - ala’s . - aWa's
Ford ™ Filtro especial:
- cord BHojal.SAS11:5C512
10
MARCA MODELO COLOR
Ford Focus Neqgro
A [ 8 | ¢ | o [ € | F |
1 _|MARCA MODELO COLOR PRECIO UNIDADES TOTAL
7_|Ford Focus Negro 4.200,00 € 1 4.200,00 €|
9
10
MARCA MODELO COLOR
12_|Ford Focus Negro

combinan con un “o”



Ejercicio “bonus”

La formula para calcular la letra del DNI es la siguiente:
Dividir el numero del DNI entre 23 y obtener el resto

Con el resultado obtenido la letra se corresponde a la de esta
tabla:

0|
O|w
>
C
~N
w
0
-l
- -
™~
O

-
0| -
=
| o
2 F -
=
-~ |
"~

Crear una hoja calc gue permita escribir cualquier niumero de
DNI y calcule su letra

Pista... RESIDUO(dividendo;divisor) da el resto de dividir
dividendo entre divisor (RESIDUO(10;9) = 1)



Diagramas

Cualquier hoja de célculo puede
Servir como base para generar un
diagrama

| os datos numéricos se entienden
mucho mejor con un grafico
adecuado

Seguln lo que se quiera expresar se
utilizara un grafico u otro

Es mejor mantener los datos en una
hoja separada de |la de los graficos,
aungue se puede poner en la misma.

A B

1 Meses Ingresos

2 |enero 10.500,00 €
3 |febrero 11.000,00 €
4 |marzo 15.000,00 €
5 |abril 17.000,00 €
6 |mayo 19.000,00 €
7 |junio 21.000,00 €
8 |julio 25.000,00 €
9 |agosto 31.000,00 €
10 |septiembre 21.000,00 €
11 |octubre 17.000,00 €
12 |noviembre 12.000,00 €
13 |diciembre 17.000,00 €




Crear diagrama

e Vamos a la hoja donde queramos ponerlo

Salto de pagina N

o Celdas... Control++
* Insertar -> Grafico S
uojé... p—
. Hoja de archivo... L
 Nos aparece el asistente con 4 pasos | it Lot g
;/Jarca de.f‘;)rmato '
Hiperenlace

") Asistente de graficos

Pasos Seleccione un tipo de grifico Funcién... Control+F2
. coumns Lista de funciones

& Bara

2.Rango de datos @ circulo Nombres '

3, Series de datos kg Area l Comentarios Control+Alt+C

. _ Norma

4.Elementos de graficos Q' Linea | Imagen .

¥*3 XY (dispersion) Vista3D Realista

Video y sonido...

I’® Burbuja '
& Red Forma Qb'Je.to '
[t} Stock L Gréfico...

Kal Lineay columna S Marco flotante

Ayuda << Regresar Siguiente >> | Finalizar | Cancelar




Crear diagrama

* Elegir tipo de diagrama

* Elegir rango de datos

A ] B ™ Asistente de graficos
1 | Meses Ingresos
2 |enero 10.500.00 € Pasos Seleccione un rango de datos
__3 [febrero 11.000,00 € ‘ ‘ Rango de datos
EEATNZO 15.000.00 § 1o PG 08 SFSico BDatos.SAS1:58513 —
S :-1hn| 17 f)(X)OO c  / 4 JdLOs -
6 |mayo 19.000,00 € . .
- 3.Series de datos
7 Jjunio 21.000.00 € | Serie de datos en filas
8 julio 25.000.00 € 4. Elementos de graficos @ serie de
9 lagosto 31.000,00 € . . .
10 |septiembre 21.000,00 € & Primera fila como etiqueta
11_Joctubre 17.000,00 € 4 Primera columna como etiqueta
12_Jnoviembre 12.000,00 €
13 |[diciembre 17.000,00 €]
14 — -
Rango de datos: Arg

SDatos.SAS : 1
SDatos.SAS1:98513 | Ayuda << Regresar Siguiente >> | Finalizar | Cancelar

- - - v -~ L a » C

- -
=1 o 7
»



Series de datos

Se pueden representar multiples series de datos en un mismo grafico
Se define un rango para los nombres
Rango para categorias

Rango para los datos (Valores-Y)

) Asistente de graficos

Pasos Configure los rangos de datos para cada serie
1. Tioo de orifico Series de datos Rangos de datos

| ) Ingresos Nombre _ SDatos.5BS
2.Rango de datos Valores-Y SDatos.$BS2:5BS13

4.Elementos de graficos

Rango para Nombre

SDatos.S851 ry
Agregar A Categorias
T—— o SDatos.SAS2:5A513 ry

Ayyda << Regresar Siguiente >> | | Finalizar Cancelar

— v - ) 4 .



Elementos del grafico

Titulo que va a tener €|
grafico.

Subtitulo que se le puede
Insertar.

Eje X: Nombre de los datos
del eje de ordenadas.

M Asistente de graficos

EJe Y Nombre de |OS datos Pasos :chTgertit:l:s,lfyondasyconfiguradéndecuadric:l;” S
. \ 1. Tioo de arafico JICUI0o Ngresos Mosirar ieyenca
del eJe de abC|SaS ?.Rao'\go dz datos Subtitulo lzquierda
3. Series de datos @ Derecha
4. Elementos de graficos EleX Meses Arriba
Posicion de la leyenda: S Abdo
Situacion en el grafico en T
el que deseamos que BeX @ EieY

aparezca la leyenda. | s <<pogresa [ Sovience> | (D (. concein



Finalizar

. . . . . .
rJ L2 -

Ingresos
e Se crea un objeto con €l B
grafico -
e Podemos mover el ® owome I I I I I I I I "
grafico por la hoja e l I I

Meses

« Cambiarle propiedades . .
como cualqguier otro
objeto

<2} : v |lnvisible 2 | 0,00cm + | Gris = r}‘{] Invisible 2 = @' d; {:} g D g: v



Formateando el diagrama

Boton derecho -> Editar

seleccisoy E [E] Al [u]
Modificar tipo de grafic
Datos del diagrama
Mostrar/ocultar cuadricula horizental o vertical
Mostrar/ocultar leyenda

Escala de texto

Diseno automatico



Graficos 3D

Casi todos los tipos de graficos
soportan 3D

— (1 ~
. L ull| (B8 |
Se puede especificar en la L4 fres Normal
creacion del gréfico o i ourge | Wvea CRET—
: : : [ Red j:jma Realista
posteriormente en editar tipo de & Gt
grafico | e
_ Aceptar J Cancelar Ayuyda

Podemos modificar la rotacion
. . . - Perspectiva Apariencia lluminacién
del eje para mejorar la visibilidad

& Ejes del angulo derechol

Rotaciéon en X 11 grados

Rotaciénen Y 25 grados

Formato -> Ver en 3D

§F Perspectiva  20%

Rotar con el ratdon —rra



Opciones de formato

Borde Area Transparencia
Relleno

Bl Cris80%
Bl Gris 70%
I Gris 60%
B Gris 40%
[ Gris 30%
[ Gris 20%

Para cada elemento Qoo

Il Ubuntu Orange
[ Ubuntu Warm Grey L

Area de graficos w
Borde Area Transparencia Borde Area Transparencia
B O rd e Propiedades de Linea Modo de transparencia
Estio @ Sin transparencia)
invisble s Transparencia 9"

Gradiente

Relleno prc B

unear

It

0
-
=

0o Angulo 0 gracgos

Transparencia

| Aceptar |  Cancelar Ayuda Restablecer



Ejemplo

e (Generar variaciones del
grafico con distintos tipos

Ingresos por mes

* (Generar un grafico de
tarta con el % de
iIngresos de cada mes.

B398
SRar
Ne®o

EsosomosECES
-2
®

e Qv eREE 3
S3883€E553
-—..V 05

1" -
S 3825

c

= - o = -
=1 (-] |

o (1]

* Verlo en 3D y modificar
0S parametros hasta que
O veamos como en la
imagen




Opciones avanzadas

En los graficos se puede
Intervenir directamente sobre
algunos elementos (como los
“quesitos”) para moverlos de sitio.

Se puede modificar la perspectiy
rotando el eje con el ratdon
teniendo seleccionado el grafico
en la barra de herramientas.

Werero

M fetrero
marzo

W abril

Wmayo
junio

Wjulio
agosto

W septiembre
octubre

W noviembre

M dicembre

Lo mejor es experimentar un
POCO.

Intentar obtener el siguiente
grafico



Trabajando con muchos datos

* Descargarse los archivos de Deuda publica Europea

* Objetivo: sacar un grafico de la evolucion de la
deuda publica Espanola, alemana, portuguesa,

griega e Inglesa.

2.500.000,0

2.000.000,0

w—— Germany (until 1990 former te-
1.500.000,0 /_/ _
w—— Greece
1,000.000,0 Spain
we Portugal
= United Kingdom
I —

500.000,0

0.0
2004 2006 2008 2010 2012
2003 2005 2007 2009 2011


http://www.yoprogramo.com/cursos/libreoffice-calc-udima/

Trucos...

* Se pueden aplicar filtros a los datos antes de seleccionar
la serie de datos

* Las series pueden ir en filas o en columnas, una serie
equivale a una linea del gratico

GEO/TIME 2003 ~|2004 ~|2005 ~|2006 ~|2007 ~|2008 ~|2009 ~ {2010 ~|2011 ~]2012 v
G ormer terny 1.383.766,8| 1.454.115,8| 1.524.802,0| 1.573.816,0| 1.583.660,5| 1.652.597,6| 1.768.919,4| 2.056.088,9| 2.085.181,3| 2.166.278 4
Greece 168.025,0| 183.157,0| 195.421,0| 224.204,0| 239.300,0/ 263.284,0/ 299.685,0| 329.515,0 355.172,0| 303.918,0
Spain 382.032,0| 389.142,0/ 392.497,0/ 391.055,0| 382.307,0/ 436.984,0| 565.082,0/ 644.692,0 736.468,0| 883.873,0
Portugal 85.218,0) 92.4420| 1044073 111.689,8| 115.786,4| 123.302,0( 141.055,1| 162.473,3 185.240,7| 204.485,0
United Kingdom 631.269,9| 697.320,8| 777.990,7| 859.453,5| 851.832,0/ 796.895,5(1.070.655,3| 1.353.251,2| 1.550.840,4| 1.700.080,9

* | 0 seleccionamos como origen del grafico




Ejercicio...

Hacer lo mismo para la hoja de deuda por PIB

50

0,0
2003 2004 2005 2

2007 2008\,2009 2010 1 2012
w Germany (until 1990 former territory of

the FRG)
we Greece
Spain
w= Portugal
w= United Kingdom

-5,0

-10,0

-15,0

-20,0



Comparacion de series

En el paso de definicion de
series se pueden comparar
varias

Para ello hay que seleccionar
el rango completo y eliminar
las que no necesitemos

Modificar los nombres de las
series y ajustar los elementos
gue necesitemos.

Por ejemplo

80.000,00 €
70.000,00 €
60.000,00 €
50.000,00 €
40.000,00 €
30.000,00 €
20.000,00 €
10.000,00 €

0,00 €

Ingresos

unn]hm

marzo

juko

mayo

septiembre

noviembre

8

Empresa 1 Empresa2 Ingresos
lenero 10.500,00 € r 11.000,00 €
revrero 11.000,00 € febrero 12.000,00 €
|marzo 15.000,00 € marzo 10.000,00 €

abril 17.000,00 € abri 8.000,00 €
:mayn 19.000.00 € mayo 12.000,00 €
Jjunio 21.000,00 € junio 15.000,00 €
Jiutio 25.000,00 € julio 70.000,00 €

agosto 31.000,00 € agosto 9.000,00 €
1 septiembre 21.000,00 € septiembre 10.000,00 €
Toctubre 17.000,00 € octubre 13.000,00 €
noviembre 12.000,00 € noviembre 14.000,00 €
|diciembre 17.000,00 € diciembre 18.000.00 €

BMEmpresa 1
mEmpresa 2



¢, Preguntas?, ;Inquietudes?

Me podéis encontrar en yoprogramo@gmail.com

Todo el material en:

http://www.yoprogramo.com/cursos/libreottice-calc-basico-udima-2015/



mailto:yoprogramo@gmail.com
http://www.yoprogramo.com/cursos/libreoffice-calc-basico-udima-2015/

=FIN()

Hasta la proxima



